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INTRODUCCION

De acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 46/2021, de 6 de mayo, de la Junta de Castilla y Ledn, por el
que se actualizan los niveles de alerta sanitaria y el Plan de Medidas de Prevencion y Control para hacer
frente a la crisis sanitaria ocasionada por la COVID-19 en la Comunidad de Castilla y Ledn, la Consejeria de
Educacién ha aprobado el Protocolo de Organizacion y Prevencién en los centros educativos de Castilla 'y
Ledn para el curso escolar 2021/2022.

Dicho Protocolo, publicado en el Portal de Educacion https://www.educa.jcyl.es/es/institucional/crisis-

coronavirus/crisis-coronavirus-protocolos-resoluciones-guias, recoge en el apartado 3.2 que todos los

centros adaptaran sus planes de contingencia con el objeto de lograr una adecuada continuidad de los
procesos de ensefianza-aprendizaje, teniendo en cuenta la posibilidad de que un alumno o grupo de
alumnos no pueda acudir a su centro educativo por estar cuarentenado en diferentes momentos del
curso. Asi, los planes de contingencia y digitalizacidon constituyen una herramienta fundamental para
mantener un correcto desarrollo de los procesos de ensefianza-aprendizaje.

El Plan de Contingencia y Digitalizacion sera elaborado por el equipo directivo, en colaboracidn con los
6rganos de coordinacién didactica; informado el Claustro, contard con la aprobacién del Consejo Escolar y
formara parte de la Programacidn General Anual, siendo remitido a las direcciones provinciales de
educacién con anterioridad al 24 de septiembre de 2021, para su supervision por la inspeccién educativa.
Con el fin de facilitar la elaboracién del Plan de Contingencia y Digitalizacion a los centros educativos se ha
elaborado la presente Guia para su cumplimentacidn, en la que se incluyen los apartados que lo forman,
una sugerencia de contenidos a incluir y la referencia a los apartados del Protocolo de Organizacion y

Prevencion sobre los que versan.
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1.

EQUIPO COORDINADOR.

ELEMENTOS DE CARACTERORGANIZATIVO.

CARGO/PUESTO/ORGANO NOMBREYAPELLIDOS

Directora

ROSA ELENA ROMAN PAJARES

Secretario

FRANCISCO ARRANZ MORO

Jefe de estudios

ENRIQUE GONZALEZ MARTIN

Coordinador TIC

CARMEN ALONSO GALLO

Coordinador 1er

Internivel SILVIA LANCHAS

Coordinador 22 Internivel.

OLGA ASENJO PAREDES

1.1 Estrategias de refuerzo de la coordinacion docente.

Responsables del

Nivel de coordinacién Estrategias Periodicidad o
seguimiento
Profesorado que imparte
docencia al mismo grupo.
Se llevaran a cabo las
coordinaciones que sean Diaria.
necesarias para organizar los Semanal.
procesos de ensefianza Quincenal. Equipo
aprendizaje de la manera mas Mensual. coordinador.

adecuada.

Se asegurara la informacién
continua y el contacto
permanente entre el profesorado

implicado en el mismo grupo

e Teléfono.

e Plataformas

educativas.

e Correo electrdnico.

Circunstancial.

Otros.

Pa
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Profesorado que imparte

docencia en los mismos niveles.

Equipo directivo.

Tutores docentes,
servicios/departamentos de
orientacion y equipos directivos.
Se llevaran a cabo claustros
presenciales o virtuales y
reuniones periddicas necesarias
entre los miembros del equipo
directivo y todos los docentes, asi
como con el departamento de

orientacién

Equipos directivos y
responsables de servicios

complementarios.

Reuniones virtuales.
Pagina Web.

Otras.

1.2 Estrategias de refuerzo de la coordinacion con las familias.

Responsables del

en el caso de alumnado con NEAE.

Orientador/a con familia, especialmente

¢ Reuniones
virtuales.
e Pagina Web.

e Otras.

Circunstancial.

Otros.

Nivel de coordinacién Estrategias Periodicidad
seguimiento

Tutor del grupo con familia. e Teléfono.
Profesorado que imparte docencia al e Correo

Diaria.
grupo o alumno. electroénico.

Semanal. Tutor/a.
Jefatura de estudios con familia. e Plataformas

Quincenal.

educativas.
Mensual. Equipo

coordinador.
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1.3 Medidas de seguimiento del Plan de Contingencia

ETAPA DE E. INFANTIL

Medidas
Periodicidad: Todo el curso académico Responsables

Criterios para la seleccion de los contenidos mas relevantes de cada
asignatura y criterios de evaluacion:

¢ Se seleccionaran los contenidos y criterios deevaluacién
minimos del curriculo de Ed.Infantil.

Criterios para la seleccion de materiales de desarrollo curricular de
caracter telematico:

e AULA VIRTUAL de la editorial: Se facilitaran a las familias las claves para
el acceso al aula virtual de ALGAIDA para que asi puedan acceder a los
contenidos curriculares y materiales que se estén trabajando.

« Seleccién de recursos digitales: Se facilitaran enlaces de interés para | * Equipo
reforzar los contenidos que vayan atrabajarse. Directivo

e Seincluiran videos didécticos realizados por los profesores relacionados | * CCP
con los contenidos correspondientes para mantener contacto mas | * Docentes
directo con elalumnado.

Decisiones de caracter general sobre métodos pedagogicos y didacticos a
aplicar en ensefanza no presencial, basados en el desarrollo de las
competencias:

Utilizaremos como métodos de trabajo los siguientes:

1. Comunicacion diaria con los alumnos a través de las siguientes vias:
e Correo@educacyl
* Web delcentro
* Blogs delprofesorado

2. Reuniones por videoconferencia, tanto individuales comode grupo.

3. Aula virtual MOODLE: cuando esté preparada se usara con las
familias.

4. Trabajaremos los contenidos curriculares a travésde:
e Libros que se llevardn acasa
* Aula virtualALGAIDA
e BLOGS delprofesorado

Videos didacticos y otras paginas deinterés.
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Criterios generales de evaluacidn de los aprendizajes del alumnado en
procesos de enseilanza a distancia:

Para la evaluacion de los aprendizajes realizaremos las siguientes acciones:
- Revision de los trabajos de los alumnos enviados a travésdel
correoelectrénico.

Criterios generales para la atencion a las actividades de evaluacion y
recuperacion de los alumnos con materias pendientes de cursos
anteriores, en supuestos de enseifianza no presencial:

Enlaetapadeeducaciéninfantilllevaremosacabounaevaluaciéninicial que nos
permita conocer cual es la situacion real de cada alumno en cuanto a
aprendizajes. A partir de esta evaluacidon se plantearan actividades de
refuerzo o ampliacién en cadacaso.

Criterios generales de atencion a alumnos con necesidades de apoyo
educativo:

Se adaptara la ensefianza a las caracteristicas especificas del alumnado con
necesidad especifica de apoyo educativo contando siempre con el criterio y
orientacién de los especialistas de ALy PT y del equipo de Orientacidn.

De estos acuerdos adoptados, quedara constancia en las actas de Claustro y CCP.

ETAPA DE E. PRIMARIA

Medidas
Periodicidad: todo el curso académico Responsables

Criterios para la seleccion de los contenidos mas relevantes de cada

. S ‘2 * Equipo
asignatura y criterios de evaluacidn: quip

Directivo

. . L * CCP
e Reforzar los contenidos trabajados el curso anterior, integrando

los que no pudieron darse dentro de los temas, en las | ¢ Docentes
programaciones del presentecurso.

e Realizar una evaluacién acorde a la situacion real de los
procesos de ensefianza aprendizaje del alumnado desde los
minimos.
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Criterios para la seleccion de materiales de desarrollo curricular de
caracter telematico:

Es fundamental que los alumnos puedan tener acceso telematico,
facildeusaryatravésdeunaunicaplataformacomo TEAMS yAula Virtual,
gue se usard para trabajar los contenidos y colgar materiales delcurso.

Se facilitara a las familias los correos electrdénicos de cada alumno/ay
claves de acceso deEDUCACYL.

Crearemos grupo de padres con las credenciales de cada alumno,
EquipodeTEAMSparavideoconferenciasyAulaVirtualencaso de
confinamiento.

Asumiendo su papel facilitador del aprendizaje se priorizaran
herramientas de facil manejo, de caracter polivalente y motivadoras,
multiplataforma ygratuitas.

competencias:

Decisiones de caracter general sobre métodos pedagogicos y didacticos a
aplicar en ensefianza no presencial, basados en el desarrollo de las

Desarrollaremos una metodologia auténoma, activa y motivadora con
una comunicacién con el alumnado a través del correo de EDUCACYL,
los BLOGS, WEBS y la plataforma TEAMS, donde desarrollaremos el
trabajo de los diferentes contenidos, asi como videoconferencias
individuales o engrupo.

Se priorizara el uso las herramientascorporativas:

- Correo:educa.jcyl.es
- PlataformaTEAMS
- Aula Virtual MOODLE,WEBS...

Criterios generales de evaluacidn de los aprendizajes del alumnado en
procesos de enseiianza a distancia:

La evaluacion de los aprendizajes en la ensefianza a distancia requiere
la existencia de un feed-back con el alumnado, por lo que haremos un
seguimiento periddico (diario, semanal...) a través del Aula Virtual,
TEAMS y de los medios telematicos a nuestro alcance.

Se utilizaran cuestionarios online, trabajos,fotos...

Se recogeran “evidencias de aprendizaje” a través de herramientas|
variadasinteractivas.
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Criterios generales para la atencidon a las actividades de evaluacion y
recuperacion de los alumnos con materias pendientes de cursos
anteriores, en supuestos de ensefianza no presencial:

e Al inicio de curso, se realizard una evaluacién inicial que nos
servird de guia para adaptar los contenidos a las necesidades
reales de cada alumno, desarrollando programas de refuerzo y/o
ampliacidén del aprendizaje en cadacaso.

e Potenciar el refuerzo educativo en el proceso de lecturay
escritura ymatematicas.

e Se priorizaran y se reforzaran contenidos minimos y criterios de
evaluacién del curso y asignatura/scorrespondiente/s.

e Se contara con la ayuda de la Orientadora del centro, PT yAL

Criterios generales de atencion a alumnos con necesidades de apoyo
educativo:

e Adaptacion a las necesidades especificas de cada alumno,
teniendo en cuenta la orientacién y criterios especificos de cada
alumno/a.

e Continuar con los objetivos y criterios establecidos para los
ACNEES.

e Mantener las adaptaciones metodoldgicas en aquellos alumnos
que asi loprecisan

e Reforzar aquellas dreas en los nifios que presenten desfase
curricular.

e Se adaptaran los contenidos y las propuestas de trabajo en
funcion de las necesidades especificas de cada alumno/a,
atendiendo a sus capacidades, ritmo de trabajo yprogreso.

e Para los alumnos con ACI se realizaran las adaptaciones necesarias
para su implementacion de manera telematica, contando con el
criterio y orientacién de los especialistas de AL y PT y del Equipo
de Orientacidén, y cuidando especialmente la comunicacion y
coordinaciéon con lasfamilias.

2. ELEMENTOS DE CARACTER PEDAGOGICO

2.1 Ajustes de los diferentes elementos de las programaciones didacticas con las
estrategias que permitan la continuidad de los procesos de enseiianza-aprendizaje a

distancia.
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ETAPA DE E. INFANTIL

ESTRATEGIAS RESPONSABLES
Identificacion de los contenidos y criterios de evaluaciéon de cada
asignatura que resulten basicos para el desarrollo de las competencias
del alumnado, los cuales tendran caracter prioritario:
Partiendo de los objetivos minimos de la etapa se identificaran los
contenidos y criterios de evaluacion basicos para el desarrollo de las
competencias de nuestro alumnado dando un caracter prioritario a los
mismos.
Decisiones metodologicas y didacticas relacionadas con la educacion a
distancia:
Utilizaremos como métodos didacticos los siguientes:
¢ Comunicacidndiariaconlosalumnosatravésdelassiguientes
vias:
- Correo@educacyl
- Web delcentro
- Blogs delprofesorado
- Aula virtual MOODLE: cuando estéactivada
¢ Reuniones por videoconferencia, tanto individuales comode
grupo a través deTEAMS.
¢ Trabajaremos los contenidos curriculares a travésde:
- Libros que se llevaran acasa
- Aula virtualALGAIDA
- BLOGS delprofesorado * Equipo
- Videos didacticos y otras paginas deinterés Directivo
Relacidn de materiales y recursos de desarrollo curricular a utilizar en . Ccp
* Docentes

ensefianza no presencial:
- Libros detexto
- Materiales digitales del aula virtual de la editorial ALGAIDA
- Materiales digitales métodolectoescritura.
- BLOGS delprofesorado

- Videos didacticos y otras paginas deinterés
- Cuestionariosonline

Estrategias e instrumentos para la evaluacion de los aprendizajes del
alumnado y criterios de calificacion, en modalidad a distancia:

Como instrumentos para la evaluacién utilizaremos:
- Trabajos realizados por los alumnos y enviados poremail.

Como criterios de calificacion emplearemos:
- lLavaloraciéndelastareasygradodeidoneidadenlarealizacion
deestas.
- Sevaloraralainformaciénquenosaportanlospadres sobrecémo ha
sido realizado el trabajo encasa.

Paginalll] 32




%
S

Junta de
Castillay Ledn

Consejeria de Educacion
CEIP Melquiades Hidalgo

Actividades de recuperacion de los conocimientos y competencias no
adquiridas a realizar de forma no presencial:

Trabajaremos estos contenidos con materiales especificos que sean
atractivos y motivadores para los alumnos.

Actividades y recursos de atencion a la diversidad de forma no
presencial:

Laintervenciénconlosalumnosdeatencionaladiversidadseracontinuay
sistematica. Los docentes mantendrdn contacto estrecho con este
alumnado a través del correo @educacyl adecuando las actividades a sus
necesidades ycapacidad.

Orientaciones para el alumno con TGD:

e Asesorar a la familia en la planificacién del dia, en las rutinas y
actividades

e Facilitar material personalizado y estrategias para su elaboracién
(pictos,agendas...).

e Favorecer las habilidades de conducta adaptativa prestando
especial atencién a las habilidades de autonomia personal
(autonomia en el hogar, gestidn delocio...).

* En funcién de las comunidades comunicativas favorecer los
circulos de amistades a través de WhatsApp,videoconferencias....

ETAPA ED. PRIMARIA
ESTRATEGIAS

RESPONSABLES

Identificacion de los contenidos y criterios de evaluaciéon de cada
asignatura que resulten basicos para el desarrollo de las competencias
del alumnado, los cuales tendran caracter prioritario:

e Teniendo en cuenta las pruebas iniciales de evaluacién que se
realizardn al alumnado junto con los objetivos minimos de la
etapa, seleccionaremos los contenidos y criterios de evaluacién
basicos para el desarrollo de las competencias del alumnado,
los cuales tendran un caracterprioritario.

* Se atenderd a 2 criteriosbdsicos:

- Funcionalidad
- Caracter “llave” para otros aprendizajes y para elprogreso
curricular.

«  Tomaremos como base los contenidos minimos fijadospara
cadanivel.

Decisiones metodolodgicas y didacticas relacionadas con la educacion a
distancia:

* Equipo
Directivo

* CCP

* Docentes
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Desarrollaremos una metodologia autonoma, activa y motivadora con una
comunicacion con el alumnado y desarrollaremos el trabajo de los
diferentes contenidos
Se llevard a cabo una comunicacidn a través de las siguientes vias:

- Correo:educa.jcyl.es

- Web delcentro

- Blogs/paginas web delprofesorado

- Aula virtualMOODLE

Se desarrollardn reuniones por videoconferencia tanto individuales
como de grupo, a través de la plataforma TEAMS.

Relacidn de materiales y recursos de desarrollo curricular a utilizar en
ensefianza no presencial:

- Se continuard trabajando el material curricular ordinario con
adaptaciones para la ensefianzaonline.

- Se facilitara a las familias licencias para el acceso a los libros en
soportedigital.

- Se proporcionaran enlaces de interés tanto para la explicacién
como para el refuerzo de los contenidoscurriculares.

- Se elaboraran videos, presentaciones, actividades y/o propuestas
a través de diferentes programas y aplicaciones: Quizizz,
Liveworksheets.com, Kahoot, Educaplay, Genially,etc.

- Materiales digitales del aulavirtual.

- BLOGS delprofesorado

- WEB del CEIP MelquiadesHidalgo
- Aula VirtualMoodle
- Cuestionariosonline

Estrategias e instrumentos para la evaluacion de los aprendizajes del
alumnado y criterios de calificacion, en modalidad a distancia:

Utilizaremos estrategias e instrumentos que nos permitan valorar la
autonomia, interés y la actitud del alumno hacia el desarrollo del
aprendizaje a distancia, asi como la adecuacion de los trabajos que el
alumnado envie a través del correo electrénico con los contenidos
desarrollados.
Se atendera tanto a los procesos como a los resultados mediante el
empleo de herramientas variadas:

- Liveworksheets.com

- Quizizz

- Kahoot

- MicrosoftFORMS

- PlataformaTEAMS

- Genially

- Correo electrénico (videos, tareas de “lapiz y papel”,...)

- Aula VirtualMoodle

Se estableceran rubricas de evaluacion especificas para tareas y/o
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asignaturas.

Para la calificacidn se tendran en cuenta los siguientes aspectos:
Autonomia, esfuerzo, motivacion y constancia, adecuacién y realizacion
de las tareas y tiempos de envio.

Actividades de recuperacion de los conocimientos y competencias no
adquiridas a realizar de forma no presencial:

Se procedera de forma prioritaria al desarrollo de programas de
aprendizaje de refuerzo de los conocimientos y competencias no
adquiridas por el alumnado, a través de actividades especificas en el Aula
Virtual, Blogs, Web del CEIP Melquiades Hidalgo y correo de EDUCACYL. Se
adaptaran las propuestas, estrategias y los recursos empleados de manera
general con el grupo- aula y se facilitaran otros especificos.

Actividades y recursos de atencion a la diversidad de forma no
presencial:

La atencién a estos alumnos sera continua y sistematica. Los docentes
mantendrdn contacto estrecho con este alumnado a través del correo
@educacyl adecuando las actividades a sus necesidades y capacidad.

Con cardcter general tendran en cuenta las siguientes directrices:

- Propuestasanivelgeneral,conlasadaptacionesnecesarias.

- Tareasespecificasacordesalascapacidadesdelalumnado.

- Coordinacion y seguimiento de cada caso particular por parte del
equipo docente, especialistas PT y AL, del Equipo de Orientacién, y
de lasfamilias.

- Algunos recursos seran: libros de texto, cuadernillos
complementarios, fichas didacticas, videos didacticos, juegos
educativosinteractivos...

2.2 Estrategias para el desarrollo de la accidn tutorial.

2. Competencias digitales de los progenitores (brecha digital)

También la comunicacion personal con las familias via telefénica y/o por
correo electrdnico nos permitira detectar las necesidades e

ESTRATEGIAS RESPONSABLES
Actividades para recopilar y facilitar informacién al alumnado y sus
familias, asi como las necesarias para detectar sus necesidades
derivadas de la situacion personal o de la brecha digital, entre otras,
que puedan afectar al proceso de enseiianza no presencial:
Dentro del plan de digitalizacion, cada tutor hard llegar a sus familias una | « Equipo
solicitud para conocer: Directivo
. . . » CCcp
1. Herramientas digitales existentes en cada hogar y
* Docentes

¢ Orientacion
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incidencias para poder desarrollar una adecuada ensefianza no presencial.

Esta informacidn nos permitira detectar las necesidades derivadas de cada
situacidn personal y poder gestionar soluciones.

Se recurrira ademads a la utilizacion de los siguientes medios:

- Correo electrénico(educa.jcyl.es)

- Llamadastelefénicas

- CuestionariosFORMS

- Tutorias telematicas(TEAMS)

- Mensajeria instantanea (Plataforma TEAMS vy otras
aplicaciones)

Actividades y recursos para el desarrollo de la accién tutorial en el ambito
de la ensefianza no presencial:

En ensefanza no presencial se plantea la utilizacidn de los siguientes
recursos para la realizacién de la accidn tutorial:

1. Uso de los correos corporativos @educacyl como herramientade
comunicacion entre familias yprofesorado.

2. Videoconferencias con la plataforma TEAMS, tanto parareuniones
individuales comogrupales.

3. Llamadas telefénicas con niumeroprivado.

Se recurrira a la pagina web del centro que se actualiza continuamente
(informaciones generales, tramites, etc.).
Se empleara el Aula Virtual de cada grupo- aula. En
cada tutoria se creara:
- Grupo de correo electrénico(educa.jcyl.es)
- Equipo de trabajo en la plataformaTEAMS

Si se considera oportuno se podran utilizar también a otras aplicaciones.

Mecanismos de coordinacién entre el profesorado y el alumnado o sus
familias, para homogeneizar la comunicacién del alumnado con el
profesorado:

Para ofrecer homogenizacién en la comunicacién entre alumnos vy
profesores el CEIP Melquiades establece los siguientes mecanismos para
todo su claustro:

1. Uso de los correos corporativos @educacyl como herramientade
comunicacion entre familias yprofesorado.

2. Videoconferencias con la plataforma TEAMS, tanto parareuniones

individuales comogrupales.

Llamadas telefénicas con numeroprivado.

4. Utilizacion del aula virtual MOODLE (aunen proceso de
instalacion)

w
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5. Uso de losBlogs
6. Implicacidn de las autoridadeslocales.

Si se estima oportuno se podran emplear otras aplicaciones de mensajeria
instantanea.

2.3 Estrategias para la atencidn al alumnado con necesidades especificas de

apoyo educativo

Estas medidas se afiadiran también en el Plan de atencidn a la Diversidad.

ESTRATEGIAS RESPONSABLES

Procedimientos para la deteccion de necesidades educativas en
el alumnado en periodos no presenciales:

Para poder detectar adecuadamente las necesidades del alumnado en
periodos no presenciales desarrollaremos una comunicacién fluida y
sistematica con las familias a través de:

e Uso de los correos corporativos @educacyl comoherramienta
de comunicacidon entre familias yprofesorado.

* Videoconferencias con la plataforma TEAMS, tantopara
reuniones individuales comogrupales.

¢ Llamadas teleféonicas con nimeroprivado

e El profesor también valorard el resultado de las actividades para
comprobar que se van adquiriendo los objetivos minimos

establecidos. * EquipoDirectivo
e Valorar la ejecucidn de lastareas. * CCP
* Docentes

Se potenciara la comunicacién y colaboracién con las familias y la | » Orientacién

coordinacion con Equipo de Orientacién y especialistas de PT y AL, a | « Profesorado
través de los cauces sefialados anteriormente. Mediante ellos la de apoyo: PT,
orientadora llevard a cabo entrevistas con tutores, especialistas y AL.

familias de cara a determinar las posibles necesidades especificas de
apoyoeducativo

Procedimientos para la aplicacion y seguimiento de las medidasgenerales
u ordinarias, extraordinarias y especializadas de atencion e intervencion
educativa, adistancia:

Comunicaciones con el alumnado y las familias y todos aquellos
procedimientos que el equipo de orientacién determine de forma puntual.
Sistematicamente se llevaran a cabo reuniones de seguimiento entre
tutores, especialistas (PT, AL, dreas...) que, puntualmente, se haran llegar a
las familias de los alumnos.

Los establecidos a nivel general.
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Funciones y responsabilidades de los profesionales que aplican al alumnado
las medidas anteriores, en estos supuestos:

Desarrollo de los aprendizajes programados, asi como comunicacion
y seguimiento del aprendizaje por parte del tutor y los especialistas,
guiados por el equipoorientador.

Elaboracién de materiales y adaptacion de actividadespropuestas.
Realizacion de cursos deformacién

Comunicacidn y coordinacidon con otroscompafieros

Programacién detareas

Seguimiento delalumnado

Evaluacién continua de proceso de ensefianzaaprendizaje.

Las determinadas en los documentos de centro, asi como las
derivadas de decisiones que se pudieran tomar durante el periodo de
trabajotelematico.

Responsabilidades compartidas entre tutores, especialistas y el
resto de la comunidadeducativa.

Fomento de la participacion de estos alumnos en las actividades
grupales de las areas de los especialistas de EF, Musica, religién
(Videollamadas u otrosmedios)

Mecanismos para la colaboracion con las familias:

Uso de los correos corporativos @educacyl como herramientade
comunicacion entre familias yprofesorado.

Videoconferencias con la plataforma TEAMS, tanto parareuniones
individuales comogrupales.

Llamadas telefénicas con numeroprivado.

Uso de losBlogs

Los establecidos con caractergeneral.

Utilizar la pagina web del colegio como herramientainformativa.

Mecanismos de coordinacion del profesorado que atiende alumnos
ACNEAE:

Uso de los correos corporativos @educacyl como herramientade
comunicacion entre elprofesorado.

Videoconferencias con la plataforma TEAMS, tanto parareuniones
individuales como grupales delprofesorado

Llamadastelefdnicas.

Coordinaciondetodoelequipodeespecialistasydocentesdecada
tutoria

Los determinados a nivel general en elcentro.
Pagina web delcolegio.

Mecanismos de coordinacidn con otros organismos e instituciones que
puedan intervenir:
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Desarrollaremos las reuniones que sean necesarias para dar respuesta a
través de:

e Los correos corporativos @educacyl como herramientade
comunicacion entre profesorado y diferentesorganismos.

e Videoconferencias con la plataforma TEAMS, tanto parareuniones
individuales comogrupales.

¢ Llamadastelefdnicas.

Otras (especificar):

e Cursos de formacion que realiza elprofesorado

e Elaboraciéon de video tutoriales, siempre que sea posible, dirigidos a
las familias para que aprendan a manejar los diversos instrumentos
digitales que se utilizardan en este tipo de ensefanza. Y que se
colgaran en la pagina web para que estén siempre accesibles a las
familias.
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2.4 Estrategias para el desarrollo de la orientacion académica y profesional.

ESTRATEGIAS

Responsables

Preparar a los alumnos y las alumnas para la transicién de Primaria a Secundaria.

* Equipo
Informar a los alumnos y familias de 62 sobre el plan de estudios de la Secundaria de manera que conozcan de antemano los itinerarios y opciones directivo.
formativas de sus hijos . EOEP
* Tutores.

Realizar actuaciones informativas con los padres de los alumnos de 32 de E. Infantil informando de los aspectos importantes que supone el cambio

de etapa.
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3. ELEMENTOS DE CARACTER TECNOLOGICO: CONCRECCION DEL PLAN DE DIGITALIZACION.

Bloques de

contenidos

Ambitos

Medidas

Responsables

1. Actuaciones
paradetectar
las
herramientas y
recursos
digitales de los

centros.

a. Herramientas

Identificacion de las herramientas digitales de las que dispone el centro educativo y son

susceptibles de utilizacidn en procesos de ensefianza no presencial: ordenadores, tables, etc.:

¢ DuranteelmesdeseptiembreserealizardlaactualizacidndelinventarioTICdelcentropara
conocer los recursos digitalesdisponibles.

Equipo
directivo

Coordinador

TIC

Sondeo acerca de la disponibilidad por el profesorado de herramientas digitales:

e SerealizarduncuestionarioFORMSpara conocercudlessonlasherramientasdigitalesque
dispone el profesorado delcentro.

Equipo
directivo

Coordinador

- Correo@educa.jcyl.es:

digitales.
TIC
e Equipo
Sondeoacercadeladisponibilidadporelalumnadodeherramientasdigitales’ |Detecciéndel directivo
brechadigital: . Tutores
e SerealizarduncuestionarioFORMSpara conocercudlessonlasherramientasdigitalesque
dispone el alumnado delcentro. e Coordinador
TIC
b. R Identificacion de los recursos digitales de que dispone el centro educativo y son susceptibles de * Equipo
- hecursos utilizacién en procesos de ensefianza no presencial: plataformas educativas, entornos virtuales de directivo
digitales. aprendizaje, etc.
* Claustro
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- Todoslostutorescrearan ungrupodecorreoelectronicodesus tutorias,utilizandolas
credenciales del alumnado. A través de este correo electrénico se realizaran las
comunicaciones con las familias y losalumnos.

- Los especialistas de PT, y AL crearan también un grupo de correo electrénico con todoslos
alumnos con los que trabajan explicando si es preciso, la mejor forma de acceder a las
plataformas ymateriales.

PlataformaTEAMS:
Cada tutor creara un equipo de trabajo en TEAMS, utilizando las credenciales de los alumnos.
En esta plataforma se realizaran las videollamadas para las reuniones de tutoria o reuniones
generales.
El centro dispondra de un equipo de TEAMS con el que se trabajard las comunicaciones
internas entre el claustro de profesores:

- Equipo Melquiades Virtual: en este equipo tendremos canales destinados a cada ciclo,
claustro,departamentosdeespecialistasyunacanaldeserviciosdelcentro(comedory
transporte). Cada canal se utilizara para la comunicacion de informaciones del centro y
se colgaran archivos de interesescompartidos.

Microsoft Teams

Equipos

MELQUIADES VIRTUAL

- Cuandolascondicionesclimatoldgicasnonospermitanrealizarreunionesdeclaustro
presenciales en el exterior, cuidando de cumplir con las medidas establecidas en el
protocolo. Se utilizara la videollamada a través del calendario deTEAMS.

Departamentos
didacticos
Coordinador

TIC
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e PaginaWEBdelcentro:sehadadogranimportanciaalapdginawebdelcentrocomoespacio virtual
con las familias de nuestros alumnos. Se colgaran todos los documentos para la realizacidn de
los trdmites que vayan surgiendo y se remitira siempre a las familias a esta web que estara
siempre actualizada y muyaccesible.

¢ Blogs y Paginas web: la mayor parte del claustro tienen blogs y webs con las que trabajan los
contenidosdelasdiferentesareas.Seformaraalosdocentesquelonecesitenenlacreaciénde
espaciosvirtualesconherramientasdigitalescomo:SimpleSite, WixoBlogger.

Implantacion de Aulas Virtuales.
Nuestro centro no dispone de aula virtual, desde septiembre se esta trabajando a contrarreloj para
activar y configurar este espacio, para trabajar con ella con alumnos, docentes y familias.

2. Actuaciones
para
detectary
mejorar la
competencia
digital del

profesorado.

a. Competencias.

Identificacion de las necesidades del profesorado en relacidon con su competencia digital (manejo
de herramientas, programas, aplicaciones, plataformas, etc.).

Para conocer cudles son las necesidades de nuestro profesorado en relacién con su competencia
digital, se utilizé una encuesta FORMS que nos permitié averiguar el nivel de competencia y
preferencias formativas del claustro.

Esta encuesta se realizd en el tercer trimestre del curso 2019/2020. Con los datos que obtuvimos se
realizd la peticidn de formacién en centros para el actual curso 2020/2021 y se esta desarrollando un
seminario sobre aprendizaje y desarrollo de competencias TIC.

b. Formacion.

En aquellos ambitos en los que se haya detectado un menor nivel de competencia digital del
profesorado y, necesariamente, en relacion con el trabajo docente a través de aulas virtuales,
establecimiento de itinerarios y actividades formativas en el marco de los planes de formacién
permanente del profesorado.

Dentro del Plan de formacién permanente del centro tenemos un itinerario TIC. Llevaremos a cabo
una formacién en centro durante este curso 20-21 escolar extensible a los siguientes cursos, ya que
este es un ambito en el que se han diagnosticado grandes carencias.

* Equipodirectivo.

* Organos de
Coordinacién
Docente.

¢ Responsable de

formacion

e CoordinadorTIC

Pagina2l|32




Junta de
Wi Castilla y Leon

Consejeria de Educacion
CEIP Melquiades Hidalgo

EnelactualPlandeformaciénsepretendetrabajaratravésdeunSEMINARIOlaintegraciondelasTIC en los
procesos de comunicacion y trabajo colaborativo del claustro junto con la implantacidn de ciertas
actuaciones en las aulas relacionadas con las nuevas tecnologias, en funcién de los recursos
disponibles del centro. También se estd llevando a cabo la activacion y configuracion del aula digital
MOODLE.

La formacidn se inicié la primera semana de incorporacién del profesorado al centro para poder
transmitir las nociones TIC basicas para el funcionamiento del curso, siendo éstas:

1- Creacién de equipos de correo electrénico con las credenciales de los alumnos.

2- Formacién en TEAMS, creacién de equipos de clase y videoconferencias.
A lo largo del curso se continuara con la formacién TIC dedicando todas las semanas tiempo al
desarrollo de los siguientes contenidos:

1. Formacion para el uso de los equipos de trabajo de MicrosoftTEAMS.

2. Trabajo en aula digitalMOODLE.

3. ComenzarausarlosequiposdeTEAMSparala coordinacién,comunicacion ytrabajodela
comunidadeducativa.
Formacidn,aprendizajeyusodelosgruposdecorreo@educacyl.ProfundizacionenOutlook.
Formacién en el uso de las herramientas Office365
Creacion de material digital a través de diferentes herramientas Office365.
Desarrollar las competencias digitales en elprofesorado.
ProporcionaralprofesoradoconocimientosparaactualizaryprofundizarenelusodelasTIC
aplicadas a laeducacion.

9. Formacién para la creacion de espacios virtuales blogs y paginasweb.

O N A

Metodologia de trabajo formativo:

La formacidn se realizara en sesiones presenciales, y practicas con la preparacion de videos tutoriales
que se colgaran en el equipo de TEAMS del centro para que cualquier maestro pueda visualizar en
cualquier momento.

3. Actuaciones a. Competencia Identificacién de las necesidades del alumnado en relacién con su competencia digital (manejode | 1 iores
digital herramientas, programas, aplicaciones, plataformas, etc.).
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para Los tutores identificaran las necesidades que tienen sus alumnos en relaciéon con su competencia
digital a través de encuestas y sondeos.
detectary g y
. Desde todas las areas/materias/maédulos, se programaran actividades que fomenten la
mejorar la competencia digital del alumnado y la competencia de aprender a aprender.

competencia
digital del

alumnado.

b. Formacion.

Cada tutor en su clase trabajard la programacion TIC en gran grupo con los recursos digitales del aula,
como:

= Trabajo con el libro digital y los recursos que ofrecen laseditoriales.

=  Presentacion del trabajo en formatosdigitales.

= Recabar informacion sobre temasconcretos.

Los contenidos y actividades TIC estaran secuenciados a lo largo de las etapas educativas de Infantil y
Primaria y seran incorporadas en todas las programaciones didacticas de cada uno de los cursos.

@Q@QQQ
EDUCACION INFANTIL

e Partes delordenador.
3ANOS .« Mecanismos de entrada: teclado, ratén,PDI PDI

e Mecanismos de salida: Pantalla, PDIl,altavoces, Programas
. Online:El lobo
auriculares,... =

o Matias 1 Fungooms
¢ Teclasbasicas.

Cinco patas

¢ Vocabulario basico: arrastrar, clicar,mend, Fantasmin

atras... Pequetic
¢ Uso de programas educativos (Online y Offline) ArbolABC .

. . La vaca Connie
para el desarrollo de diferentes contenidos y .
habilidad El buho Boo
abtlidades. Programas Offline:

¢ Cuidado y mantenimiento de losdistintos

componentes.

Docentes
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4 ANOS

Pompas de jabdn 1
Vaca Paca
Palomitas de Maiz 1
Alex 17

Mundo Flopi 3
Nubaris 3
Tocalotodo 3
Volteretas 3
Paginas web:

CEIP Infanta Cristina
CEIP Loreto

Blogs:
La clase de Miren

Partes delordenador.

Mecanismos de entrada: teclado, ratén,PDI
Desalida:Pantalla,PDl,altavoces,auriculares,...
Teclasbasicas.

Vocabulario basico: arrastrar, clicar,mend,
atras, ventanas, escritorio, barras, icono...
Abrir y cerrarventanas.

Salir y entrar con autonomia enprogramas.
Minimizar y maximizarpantallas.

Uso de las barras laterales para subir y bajarla
pantalla.

Apagar el ordenador siguiendo lospasos
establecidos con autonomia.

Uso de programas educativos (Online yOffline)
para el desarrollo de diferentes contenidos y
habilidades.

PDI

ProgramasOnline:
El lobo Matias 2

Fungooms

Cinco patas
Fantasmin
Pequetic
ArbolABC

La vaca Connie
Programas
Offline:Pompas de
jabdn 2 Tortuga
Menta Palomitas de
Maiz 2 Alex J7
Mundo Flopi 4
Nubaris 4
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5 ANOS

Cuidado y mantenimiento de losdistintos
componentes.

Tocolatodo 4
Volteretas 4
Paginas web:

CEIP Infanta Cristina
CEIP Loreto

Blogs:
La clase de Miren

Partes delordenador.
Mecanismos de entrada: teclado, ratén,PDI
De salida: Pantalla, PDI, altavoces,auriculares,

Teclasbasicas.

Vocabulario basico: arrastrar, clicar,mend,
atrds, ventanas, escritorio, barras, icono,
programa, minimizar, maximizar,Google...
Abrir y cerrarventanas.

Minimizar y maximizarpantallas.

Uso de las barras laterales para subir y bajarla
pantalla.

Salir y entrar con autonomia enprogramas.
Busquedas sencillas eninternet

Apagar el ordenador siguiendo lospasos
establecidos con autonomia.

Uso de Iconos deescritorio.

Uso de programas educativos (Online y
Offline) para el desarrollo dediferentes
contenidos yhabilidades.

Cuidado y mantenimiento de losdistintos
componentes.

PDI
ProgramasOnline:
El lobo Matias 3
Fungooms

Cinco patas
Fantasmin
Pequetic
ArbolABC

La vaca Connie
Programas
Offline:Pompas de
jabén 3 Tucan
perico Palomitas de
Maiz 5 Alex J7
Mundo Flopi 5
Nubaris 5
Tocolatodo 5
Volteretas 5
Paginas web:

CEIP Infanta Cristina
CEIP Loreto

Blogs:
La clase de Miren
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10
PRIMARIA

20
PRIMARIA

Encendido y apagado delPC.

Apertura de programas desde elescritorio.
Procesador de texto: textos sencillos,cambio
basico deformato.

Busquedas sencillas eninternet.

Vocabulario especifico: escritorio,documento,
archivo, carpeta, icono, cursor, minimizar,
maximizar.

Software de dibujoPaint.

Aplicaciones y programas para el desarrollode
habilidades y practica de contenidos
curriculares.

PDI

Word

Paint

Buscador Google

Continuacidn con el aprendizaje del procesador
de textos: copiar, cortar, pegar, justificaciéon del
texto, insertar imagenes, insertarformas.
Trabajo con el programa dedibujo.

Busqueda de forma sencilla informacion en la
web.

Acceso a diversos contenidos curricularesen
paginas web (Junta de Castilla yLedn)
Utilizacién de los librosdigitales.

PDI

Word

Paint

Buscador Google
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30
PRIMARIA

40
PRIMARIA

Terminologia basica, distinguir entre programas,
documentos y carpetas y reconocer susiconos).
Aumento del manejo de teclado: Suprimir,
corchetes, paréntesis, diéresis, tilde, signosde
interrogacion y admiracioén, ...

Seguridad eninternet.

Manejo basico del Aula virtual: acceso a
contenidos, correo, calendario, gestiondel
buzdn de correo,...

Procesador de texto: cuadros de texto,
encabezado y pie de pagina, formato de
imagenes, configuraciéon de pdgina, sangrias,...
Teclado: programas de mecanografia,teclas
especiales,simbolos.

Uso de programas dedibujo.

Busqueda de informacidn eninternet

Acceso a espacios web paracompartir
informacién a través del aulavirtual.

Correo electrénico: adjuntar, asunto delcorreo,
CC,CCO

Acceso a diversos contenidos curriculares en
paginas web: Junta de Castilla yLedn,
Utilizacién del librodigital.

PDI

Word

Paint

Programas de Mecanografia
Buscador Google

Correo electrénico

Seguridad eninternet.
Aulavirtual

PDI
Word
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* Procesador de texto: columnas, numeracidonde Power Point

paginas, formato de fondo,interlineado, Google
» Correccion ortogréfica y loaprendido Programas de mecanografia
anteriormente. Libro Digital

e Programas de presentaciones: cuadros detexto,
nueva diapositiva, transiciones, animaciones,...

¢ Como encontrar los atajos de teclado enun
programa.

¢ Busqueda de informacidn en internet: filtrado
resultados de busqueda, bancos de imagenes
libres,...

¢ Creacion de contenidos: aspectoslegales.

¢ Teclado: programas demecanografia.

* Acceso a diversos contenidos curriculares en
paginas web: Junta de Castilla y Ledn,
diccionarios, enciclopedias,...

e Utilizacién del librodigital.

5¢ ¢ Seguridad eninternet. PDI
PRIMARIA - Organizacién y busqueda de los archivos enlos | Word
dispositivos: directorios, carpetas, archivos,... Power Point
e Aulavirtual Google
* Desarrollo de trabajos completos empleandoel Programas de mecanografia
procesador detextos. Libro digital

¢ Programas de presentaciones: exposicion oral
con soporte de imagenes, texto ysonido.

e Busqueda de informacién en internet:filtrado
resultados de busqueda, bancos de imagenes
libres,...
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62
PRIMARIA

Infografias, carteles ycomics.

Vocabulario: URL, share,incrustar,

Creacion de contenidos: aspectoslegales.
Proyectos colaborativos online: blogs,wikis,
documentos compartidos, ...

Teclado: programas demecanografia
Empleo de atajos de teclado mashabituales:
Ctrl+x, Ctrl+c

Acceso a diversos contenidos curricularesen
paginas web: Junta de Castilla y Ledn,
Lectura digital:prensa.

Utilizacién del librodigital.

Seguridad enlinternet.

Generacion de esquemas y mapas mentalescon
herramientas online y offline.

Edicidn basica deimagenes.

Aulavirtual.

Foros: compartir opiniones einformacion.
Organizaciéon y busqueda de los archivos enlos
dispositivos: directorios, carpetas,archivos,
compresidn y descompresion de archivos, ...
Uso de correoelectrénico.

Desarrollo de trabajos completos empleandoel
procesador de textos.

Programas de presentaciones: Exposiciénoral
con soporte de imagenes, texto y sonido.

PDI

Word

Power Point

Google

Uso de Sway (Office)
Correo electrénico
Programas de mecanografia
Librodigital
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¢ Busqueda de informacidn en internet: filtrado
resultados de busqueda, bancos de imagenes
libres,...

¢ Infografias,carteles.

¢ Vocabulario y los simbolos que lorepresentan.:
URL, share, incrustar,...

¢ Creacion de contenidos: aspectos legales y
formales.

¢ Plataformas para la creacién de contenido:web
2.0

¢ Proyectos colaborativos online: blogs,wikis,
documentos compartidos,...

¢ Teclado: programas de mecanografia. Empleo
de atajos de teclado mas habituales: Ctrl+x,
Ctrl+c

¢ Acceso a diversos contenidos curriculares en
paginas web: Junta de Castilla y Ledn Lectura
digital:prensa.

e Utilizacidn del librodigital.

Dentro de las medidas programadas para la atencion a la diversidad, se priorizaran aquéllas
que supongan el manejo por el alumnado de recursos digitales.

Atencion a la diversidad:
AdaptaciéndelasactividadesymaterialesTIC(Manejosimpledeunprogramaeditordetextos,deun
programa editor de imagenes, sencillas busquedas en la Web, ayuda en la ejecucion de los distintos
recursoseducativos)cuandoelalumnoparticipeenlasactividadesdisefiadasparasugrupo.

Realizacion de actividades especificas cuando esté recibiendo apoyo con la

especialista correspondiente.
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Lasnuevastecnologiasporsisolasnogarantizanunamejoraenelaprendizajeporloqueesnecesario
incorporar cambios metodoldgicos que nos permitan aprovechar las posibilidades que nos ofrecen.
Nuestrametodologiairdencaminadaafavorecerelaprendizajeinteractivo,constructivoytecnolégico y
pondra el acento en la vertiente cooperativa del aprendizaje a la vez que se valorardn actitudes de
respeto, cooperacion eintegracion.

4. Actuaciones
para

a. Competencias.

detectary

mejorar la

Identificaciondelacompetenciadigitaldelasfamiliasdelalumnado[]Detecciéndelabrecha
digital.

Se realizard a través de un cuestionario FORMS que se harad llegar a todas las familias del centro a
través de la pagina web y tutores.

Equipo o
Departamentos de
Orientacion.

Tutores

competencia
digital de las

familias b. Brecha digital.

Articulacion de medidas compensatorias de la brecha digital: préstamo de herramientas
informaticas, colaboracion con otras entidades, etc.
Nuestro centro no dispone de recursos o herramientas TIC para realizar préstamos a familias.

Equipo directivo
Departamentos de
orientacion

Tutores

5. Actuaciones
para
digitalizar

a. Coordinacion

procesos en

docente.
el ambito de
la

coordinacion

Implantacién de cauces digitales para el desarrollo de reuniones de los diversos 6rganos de
coordinacidn didactica: claustro de profesores, CCP, departamentos didacticos, equipos de
nivel/internivel, etc.

Enelcentro  sehanimplantadoloscaucesdigitalesnecesariosparapoderllevaracabolasreuniones de
coordinacion didactica con la seguridad necesaria. Estos cauces son lossiguientes:

- Para la reuniones de claustro: Reuniones virtuales a través de la herramienta de video
llamada de TEAMS. Se utilizard la herramienta de calendario para agendar todas estas
reuniones.

- Utilizaciénderecursoson-lineparaeltrabajocooperativo:seutilizaranlasherramientasde
OneDriveylapestanadearchivosdeTEAMSpara trabajarcooperativamentecon
documentos editables para los miembrosestablecidos.

Equipo directivo.
Organos de
coordinacion
didactica.
Departamentos
de Orientacion.

Tutores
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docente, con
el alumnado
y con las

familias.

Implantacidn de cauces digitales para la coordinacion en el ambito de la accion tutorial y la
orientacion académica y profesional.
En el centro se han implantado los cauces digitales necesarios para poder desarrollar la accién
tutorial y la orientacién académica y profesional con la seguridad necesaria. Estos cauces son los
siguientes:
- ReunionesvirtualesatravésdelaherramientadevideollamadadeTEAMS.Seutilizarala
herramienta de calendario para agendar todas estasreuniones.

- Utilizacidonderecursoson-lineparaeltrabajocooperativo:seutilizaranlasherramientas de

One Drive y la pestafia de archivos de TEAMS para trabajar cooperativamente con
documentos editables para los miembrosestablecidos.

b. Coordinacion
con el

alumnado.

Implantacidn de cauces digitales para la comunicacidn con el alumnado desde el equipo directivo,

profesores, tutores, etc.

Los cauces digitales establecidos para la comunicacién con el alumnado seran los siguientes:
- Correo@educa.jcyl.es
- Equipos de clases a través de la plataformaTEAMS
- Aula virtualMOODLE

Equipo directivo.
Tutores docentes.

Docentes

c. Coordinacion

Implantacion de cauces digitales para la comunicacién con las familias del alumnado desde el
equipo directivo, profesores, tutores, etc.

Los cauces digitales establecidos para la comunicacién con las familias seran los siguientes:

Equipo directivo.

Departamentos

con las .
- - Correo@educa.jcyl.es de Orientacion.
familias. - Equipos de clases a través de la plataformaTEAMS Tutores
- Aula virtualMOODLE
a. Valoracién de e Utilizacién de encuestas, entrevistas, etc., para valorar el grado de utilizacidn, funcionalidady | * Equipo
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6.Actuaciones
parael
seguimiento del
Plan de
Digitalizacion

del centro

los recursos y
herramientas

del centro.

satisfaccién sobre las herramientas digitales utilizadas por el centro, incluyendo una referencia directivo.

especifica sobre el funcionamiento del Aula Virtualdel centro. « Organos de

Informe del claustro y del consejo escolar, al finalizar el curso, incluyendo propuestas de coordinacién

mejora que se adjuntaran en la memoria. didactica.

e Coordinador

TIC.
e Tutores.
* Claustro
e Consejo
Escolar.
b. Valoracién de la
Utilizacién de encuestas, entrevistas, etc. para valorar la deteccidn realizada y las medidas
mejora de la
adoptadas para mejora la competencia digital del alumnado y del profesorado. i
competencia * |dem.

digital del

centro.

Informe del claustro y del consejo escolar, al finalizar el curso, incluyendo propuestas de

mejora.
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c. Valoracion de

formacion del

las actividades de

e Utilizacién de encuestas, entrevistas, etc. para valorar las actividades formativas realizadas por

el profesorado e informativas dirigidas a las familias

e En la pagina web del centro hay un “banner” donde se colgardn video tutoriales formativos

responsabilidad

profesorado e . ) * Idem.

para las familias (acceso a la plataforma TEAMS, correo corporativo...)
informativas de ] o )

* Informe del consejo escolar y del claustro, al finalizar el curso, incluyendo propuestas de

las familias. )

mejora.

d. Valoracién de
los distintos « Utilizacién de encuestas, entrevistas, etc. para valorar el grado de cumplimiento de las distintas i
* Idem.

ambitos de responsabilidades en lo referente a la digitalizacién del centro incluidas en este plan.

4. MODIFICACIONES INTRODUCIDAS EN EL PLAN DE CONTINGENCIA Y DIGITALIZACION A LO LARGO DEL CURSO ESCOLAR 2021/2022.

Fecha

Organo que aprueba la modificacién Apartado modificado, nueva redaccion

Modificaciones

introducidas en el

Plan
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