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1. MARCO LEGAL

-Normativa a nivel Nacional

e Constitucion Espaiola.

e Ley Orgdnica 8/1985, de 3 de julio, requladora del Derecho a la Educacion.

e Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

e Ley Orgdnica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
Educativa.

e Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley
Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

e Real Decreto 95/2022, de 1 de febrero, por el que se establece la ordenacion
y las ensefianzas minimas de la Educacion Infantil.

e Real Decreto 157/2022, de 1 de marzo, por el que se establecen la
ordenacion y las ensefianzas minimas de la Educacion Primaria.

Normativa a nivel Autonémico

e Orden EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen
medidas y actuaciones para la promocion y mejora de la convivencia en los
centros educativos de Castilla y Leodn.

e Decreto 37/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la
ordenacion y el curriculo de la educacion infantil en la Comunidad de
Castilla y Ledn.

e Decreto 38/2022, de 29 de septiembre, por el que se establece la
ordenacion y el curriculo de la educacion primaria en la Comunidad de
Castilla y Ledn.

2. JUSTIFICACION DEL PLAN DE ACCION TUTORIAL

Podriamos definir el plan de accién tutorial como la respuesta que, de modo sistematico e
intencional, realiza el centro para concretar la concepcidn de orientacién educativa abordando
otros ambitos ademas de los contenidos curriculares, como son el autoconocimiento y la
autoestima, la educacidn en valores, la convivencia.... Para garantizarla, se hace necesaria la
presencia en la estructura organizativa del centro del tutor, persona a la que, en ultima
instancia, se atribuye la responsabilidad de coordinar la accidn orientadora respecto a un
grupo de alumnos y a cada alumno individualmente.

Entendemos la accién tutorial como un conjunto de actividades educativas ajustadas a las
necesidades del alumnado, llevadas a cabo de forma coordinada por los profesores/as de un
mismo grupo, cuya intencién prioritaria es contribuir a que la educacion sea integral y
personalizadora.
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La tutoria forma parte de la accién docente, por lo que debe ser asumida por todo el

profesorado del centro. Cada grupo de alumnos/as tiene un tutor/a que coordina las acciones

educativas dentro del mismo bajo dos principios:

La integracidn: se educa a la persona completa, y, por tanto, hay que integrar los
distintos ambitos de desarrollo.

La individualizacion: se educa a personas concretas, con caracteristicas particulares,
individuales, no a abstracciones o colectivos genéricos.

3. TUTORES Y FUNCIONES

Tutor es el profesor responsable inmediato del desarrollo del proceso educativo del grupo de

alumnos a él confiados, en orden a su orientacién personal, formacion integral vy

aprovechamiento académico. Corresponde al director la designacién de los tutores. Las

relaciones del tutor con los padres de los alumnos se establecen, principalmente, por medio

de las reuniones generales y de las entrevistas personales, para las que cada tutor tiene

establecido un horario, si bien los padres pueden pedir una entrevista cuando lo consideren

necesario, como también los tutores requieren la presencia de los padres, en caso de

necesidad. En el Plan de Accién Tutorial se detallan y completan las funciones del tutor.

Las funciones concretas del tutor se van a desarrollar en tres ambitos:

e Conrespecto a las familias:

Se pretende mantener una relacidon fluida, con un intercambio de informacion
respecto a los estudiantes y un clima de colaboracién para el adecuado desarrollo
integral del alumno.

Informar a los padres o tutores legales, en su caso, del alumnado, a los maestros y a
los propios alumnos del grupo de todo aquello que les concierna en relacién con las
actividades docentes y el rendimiento académico.

e Con respecto a los alumnos

Participar en el desarrollo del Plan de accién tutorial y en las actividades de
orientacién, bajo la coordinacién del jefe de estudios y pudiendo contar, para ello, con
la colaboracién del orientador del centro.

Detectar y conocer los intereses y problemas del alumnado en su proceso de
aprendizaje, manteniendo reuniones periddicas con los alumnos, tanto individual
como grupalmente.

Crear un buen ambiente de trabajo y de respeto siendo el maximo responsable del
grupo.

Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos de su grupo. Sera el responsable de
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la evaluacién y hard el seguimiento de los distintos aspectos del aprendizaje del
alumno.

v" Atender las dificultades de aprendizaje de los alumnos, para proceder a la adecuacién
personal del curriculo.

v" Favorecer y facilitar la integraciéon del alumnado y su implicacién en el centro,
realizando actividades grupales que ayuden a la integracién y cohesiéon interna del
propio grupo, asi como a la participacién en la vida general del centro.

v" Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades educativas, dirigiendo todo
el proceso de aprendizaje del estudiante, asegurandose de la buena marcha del

trabajo diario y del rendimiento académico del grupo.

v" Mediar en los conflictos surgidos en su grupo y favorecer actitudes tolerantes y
aprendizajes de resolucidn de conflictos, asegurando la convivencia en el aula.

v' Detectar y encauzar los problemas e inquietudes de los alumnos lo mads
tempranamente posible.

v" Hacer seguimiento del control de faltas de asistencia de los alumnos, asi como de
cualquier otra incidencia que pueda surgir en la vida del grupo.

e Con respecto al resto de los maestros

v" Coordinar y ser el nexo de unidn con el resto del profesorado que incide en el aula.

v Colaborar con el orientador del centro en los términos que establezca la jefatura de
estudios.

v Facilitar la cooperacién educativa entre los maestros y los padres de los alumnos.

v' Atender y cuidar a los alumnos, junto con el resto del profesorado del centro, en los
periodos de recreo y en las actividades no lectivas.

Serd, en definitiva, el encargado de dar respuesta a toda la diversidad de alumnos dentro
del proceso de ensefianza/aprendizaje, atendiendo a tres finalidades principales:

La autonomia en el medio.
La socializacion.
La adquisicidon de instrumentos bdsicos de aprendizaje.

4. OBJETIVOS GENERALES DEL PLAN DE ACCION TUTORIAL.

Los objetivos generales del presente Plan son los siguientes:



PLAN DE ACCION TUTORIAL
CEIP MELQUIADES HIDALGO

1. Favorecer el trabajo coordinado del equipo docente de cada grupo-clase con el fin de
hacer mas eficaz la tarea docente y poder adaptarla mejor a las caracteristicas de cada
grupo y cada alumno.

2. Promover la creacién en los grupos-clase de contextos de relacién interpersonal
(profesor- alumnos, profesores entre si y alumnos entre si).

3. Facilitar la integracién de cada alumno en su grupo-clase y en el centro promoviendo,
tanto su actuacién responsable en el grupo como su participacién en las actividades
organizadas en el centro.

4. Proporcionar a los tutores y tutoras un marco de referencia para el seguimiento del
desarrollo individual de cada alumno y la atencidn a sus necesidades educativas.

5. Proporcionar un marco de referencia que posibilite el establecimiento y desarrollo de
relaciones fluidas y constructivas con las familias de los alumnos.

6. Conocer y contribuir al desarrollo de las capacidades -aptitudes, habilidades y
destrezas- de cada alumno.

7. Impulsar la aceptacion de las diferencias individuales, favoreciendo la integracion de
todos en el grupo.

8. Desarrollar los valores a través del modelado de actitudes, fomentando la colaboracion,
ayuda mutua y el respeto a los demas.

9. Proporcionar y reforzar estrategias desde todas las dreas del curriculo para que los
escolares desarrollen habilidades de lectura, escritura y comunicacion oral y se formen
como sujetos capaces de desenvolverse con éxito en el dmbito escolar y fuera de él.

10. Dar a conocer y poner en practica técnicas para aprender a pensar y a estudiar,
fomentando una mayor autonomia y actitud critica valorar el punto de vista de los
demas, asi como los propios para favorecer la toma de decisiones y la resolucién de
conflictos.

5. CONSIDERACIONES GENERALES.

a. - Relacion Familias-escuela.

a) Reuniones generales con padres

Las primeras reuniones generales con padres se celebrardn los primeros dias de octubre. A ellas
pueden asistir los miembros del Equipo Directivo y asi les pueda informar de los cambios que se
van introduciendo en el Centro. Las fechas de las tres reuniones generales se entregan en jefatura
de estudios. Los maestros especialistas acordaran con los tutores la asistencia a estas reuniones,
dando preferencia a la participacién en los grupos en los que trabajen.
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b. Coordinacidon entre miembros del equipo docente.

a) Reuniones de los equipos de nivel para el seguimiento de la evaluacion.

Al menos a la mitad de cada uno de los tres periodos de evaluacion se llevardn a cabo
reuniones en las que participaran todos los profesores y profesoras que impartan docencia en
cada uno de los niveles. En ellas se analizard la marcha del curso, las incidencias mds
destacadas y se acordardn las medidas que se estimen necesarias para mejorar el proceso de
ensefianza - aprendizaje y/o convivencia. Si las medidas adoptadas tuvieran caracter
excepcional se informara de ello al Jefe de Estudios. Estas reuniones se llevaran a cabo en
estas fechas:

o Ultima semana de octubre.
o Ultima semana de febrero
e Segunda semana de mayo

b) Sesiones de evaluacion

Las sesiones de evaluacidon servirdn para analizar la situacion académica, los habitos de
trabajo, las relaciones de convivencia... de los alumnos/as, prestando atencién especial a
aquellos que presentan dificultades en el aprendizaje o en las relaciones personales. Servirdn
de fuente de informacion para proponer planes de mejora en las reuniones de nivel y/o ciclo.
El tutor correspondiente levantara acta de la sesién haciendo constar los puntos mads
destacados tratados. Estas se entregaran al jefe de Estudios para que sean archivadas.

¢) Reuniones de coordinacion con el jefe de Estudios

Al comienzo de cada periodo de evaluacién cada nivel mantendra una reunidn con el jefe de
Estudios para estudiar y coordinar las acciones a lo largo de este tiempo. Las fechas previstas
seran las siguientes:

- Primer periodo: 32 semana de septiembre.
- Segundo periodo: 32 semana de enero
- Tercer periodo: Ultima semana de abril.

c. Coordinacion con los profesionales de Atencidn a la Diversidad.

La coordinacion de los tutores/as con la maestra de P.T y AL se realizard, si es necesario, los
lunes en horario de 14:00 a 15:00 horas. También se podra utilizar el horario de trabajo
individual, para llevar a cabo acciones como: elaboracién de materiales que faciliten el
aprendizaje a los alumnos/as con dificultades, analizar y resolver problemas de aprendizaje y/o
convivencia. Y, en cualquier caso, la coordinacién tendra lugar al final de cada trimestre para la
elaboracion de los informes de evaluacién segun calendario elaborado por jefatura de
Estudios.
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d. Coordinacion con el EOEP.

a) Con la orientadora

La actuacién de la orientadora esta especificada en el capitulo de Atencidon a la Diversidad. La
coordinaciéon con la psicopedagoga puede llevarse a cabo los lunes de 14:00 a 15:00,
asistiendo el jefe de Estudios en casos necesarios. También puede realizarse en horas de “a
disposicion del centro” del profesorado, o en los claustros a los que la orientadora sea invitada
para participar en algin tema relacionado con su tarea. Las peticiones de valoracién de los
alumnos/as seran solicitados por el profesor tutor/a por medio de hoja de demanda.

b) Con el personal técnico de servicios (trabajador social)
Si es necesaria su intervencion, el tutor/a lo solicitara al Equipo Directivo que lo derivara al
EOEP.

e. Coordinacion con los IES.

Al final de cada curso se promovera que las familias reciban informacién sobre la Educacién
Secundaria Obligatoria y la oferta formativa que pueden ofrecerles los IES a los que esta
adscrito nuestro centro. A lo largo del curso escolar 2018/19, o al menos al final del curso, se
realizaran reuniones con los IES donde estardn los tutores de sexto de E.P., jefe de Estudios, y
las maestras de A.L. y P.T. para aunar criterios de promocién del alumnado, asi como para
prestar la maxima atencién al cambio de etapa de los alumnos con dificultades de aprendizaje.

f. Actuaciones para la mejora de la convivencia.

Para el seguimiento y aplicacién del RRI y del Plan de Convivencia, existe un protocolo de
actuacién ante conductas contrarias a las normas y un procedimiento de registro de estas
conductas. En el seno del Consejo Escolar funcionara la Comisidon de Convivencia para actuar
en caso de incumplimiento de las normas y establecer las medidas determinadas en el
Reglamento de Régimen Interno.

Actuaciones tendentes a mejorar la convivencia en el centro seran:

e Elaboracién en cada aula de normas de convivencia con un tratamiento didactico
adecuado a cada nivel.

e Promover actividades conjuntas de niveles que favorezcan la relacidon entre los grupos de
alumnos/as: salidas escolares, fiestas y celebraciones....

En la ultima reunién de ciclo de cada trimestre se tratara sobre el clima de convivencia
proponiendo actividades para mejorarlo.

g. Recogida de informacion para la evaluacion y su comunicacion a las familias.

a) Boletin de informacién.
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El medio normal de comunicacion de los resultados es el boletin de informacidn. En el caso de
alumnos que requieran adaptacion curricular individualizada, el tutor/a y el profesor de PT
ofreceran la informacién a las familias en un documento adjunto al boletin.

b) Criterios de promocion.

La permanencia de un alumno/a en el nivel serd una decision tomada por el equipo de
profesores del alumno/a a propuesta del profesor tutor/a teniendo en cuenta los criterios de
promocién recogidos en nuestro PEC y las directrices que sobre evaluacién y promocion se
recogen en la LOMCE Tras el resultado de la segunda evaluacion deben comenzar a plantearse
las propuestas para poder informar de la situacion a las familias con suficiente antelacién.

h. Seguimiento del absentismo.

Cada tutor/a controlara la asistencia diaria de los alumnos. Recibird las justificaciones de las
faltas por parte de las familias. Los tutores/as entregaran los partes de faltas de los alumnos el
ultimo dia lectivo de cada mes en jefatura de Estudios. Cuando el numero de faltas de un
alumno/a sea preocupante, el tutor/ lo comunicara al Jefe de Estudios que contactara con la
familia para resolver la situacién y lo pondra en conocimiento del Trabajador Social del Equipo
de Orientacién Educativa Psicopedagdgica en caso necesario.

6. ORGANIZACION Y TEMPORALIZACION DE LAS ACTIVIDADES.

El desarrollo de los objetivos enunciados en este Plan de Acciéon Tutorial implica la
organizacidn de actividades con los alumnos, con los padres, con el profesorado y la direccién.

ACCIONES DEL TUTOR CON LOS ALUMNOS
Al inicio de cada curso se realizaran las tareas de organizacién de la dinamica de la clase -
asignacion de responsables, utilizacion del material, distribucién de los espacios...- la
elaboracion conjunta de las normas de la clase y recordatorio y/o iniciacion en las normas de
uso de correo Educacyl y plataforma Teams.

Alo largo de todo el curso, de forma espontdnea segln vayan apareciendo, se irdn resolviendo
los conflictos y abordando las situaciones puntuales para el mejor funcionamiento del aula y
las relaciones entre los compafieros.

También a lo largo del curso se disefiaran, de forma mas sistematica, sesiones concretas de
tutoria donde se desarrollaran las actividades que se concretan en este plan, para dar
respuesta a las necesidades peculiares que puede presentar un grupo concreto.



PLAN DE ACCION TUTORIAL
CEIP MELQUIADES HIDALGO

ACCIONES

TEMPORALIZACION

Facilitar la integracién del alumnado nuevo en el aula y en el
centro escolar mediante dindmicas de grupos. Incidir e intensificar
las medidas de aproximaciéon y apoyo hacia quienes presenten
problemas de integracion en el grupo.

SEPTIEMBRE-OCTUBRE

Elaborar en asamblea junto al alumnado, las normas de
convivencia para el aula. Mantenerlas expuestas y comprobar, a
través de asambleas posteriores, el grado de cumplimiento de las
mismas proponiendo medidas para corregirlas y mejorarlas.

SEPTIEMBRE-OCTUBRE

Informar y recordar, segin edad, el Reglamento de Régimen
Interno, el Plan de Convivencia y el decreto de Derechos y
Deberes.

SEPTIEMBRE-OCTUBRE

Desarrollar el Plan de acogida para alumnos nuevos.

Crear un clima afectivo propicio para el respeto y la ayuda entre
alumnos dentro del grupo facilitando situaciones de éxito.

Fomentar el uso y control de la agenda escolar.

Ayudar al alumnado a conocerse a si mismo generando confianza
en sus propias capacidades para superar los problemas que se les
presentan a lo largo de la vida escolar.

Prestar especial atencién a los posibles conflictos generados en
grupo para poder poner solucién y reconducirlo.

Velar por la seguridad del grupo y acompafarlo en tiempos de
recreo.

Animar al alumnado para que asuma responsabilidades dentro del
aula que dinamice y beneficie la marcha del grupo: delegados,
encargados de periddico, biblioteca, aulas, circulares...

Fomentar y favorecer la participacién del alumnado en la vida del
centro.

Favorecer la integracion de los nifios de otras culturas.

Llevar a cabo en el aula lo descrito en el Plan de Convivencia del
Colegio.

Trabajar en el decalogo de convivencia

Llevar el control de ausencias del alumnado e interesarse por el
motivo de las faltas.

Tener actualizada la ficha de datos personales de cada alumno-a.

A final de ciclo cumplimentarlos todos los documentos
relacionados con el alumno.

Mejorar habitos que favorezcan el trabajo correcto: sentarse bien,
ser ordenados, ...

Individualizar el proceso ensefianza- aprendizaje

Seguimiento e intervencion con el alumnado con necesidades
educativas especiales ACNEE manteniendo el contacto con el
EOEP.

TODO EL CURSO
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Informacién permanente y detallada sobre la marcha individual y
grupal sobre el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Presentar y formar al alumnado para que emplee técnicas y
adquiera estrategias para un mejor aprendizaje: resimenes,
esquemas, mapas conceptuales, formulas mnemotécnicas, auto
preguntas...

Hacer un estudio al alumnado en el que se detecten dificultades de
aprendizaje o comportamiento y aplicar las medidas de refuerzo
educativo y adaptaciones curriculares.

Preparar las sesiones de evaluacion y analizar resultados.

El tutor/a, como consecuencia de la evaluacion final, teniendo en
cuenta la opinidon del equipo docente y oida la opinién de la
familia, decidira si el alumno/a promociona al siguiente ciclo o
etapa.

Promover la planificacion y desarrollo de actividades
complementarias y extraescolares, informando a los alumnos vy
animdandolos a la participacion.

Promover la utilizacion de las TIC como medio de busqueda de
informacidn y apoyo en la realizacion de las tareas escolares.

Organizar y participar en actividades de nivel, ciclo y centro
(fiestas, conmemoraciones...)

ACCIONES DEL TUTOR CON OTROS MAESTROS.

Las sesiones de evaluacidén -una por trimestre- son un marco adecuado para evaluar la
evolucidn y rendimiento del grupo.

En las reuniones quincenales de etapa/ciclo también se podran abordar temas de
funcionamiento, convivencia, etc. que afecten a una clase o a toda la etapa/ciclo, y disefiar
actuaciones comunes.

En las reuniones mensuales de la Comision de Coordinacion Pedagégica se hard una puesta en
comun de la marcha del Plan de Accidon Tutorial en los diferentes grupos y niveles.

En los Claustros, de igual forma, se tratardn aquellos temas del Plan de Accidn Tutorial que se
considere oportuno consultar con el conjunto del profesorado.

ACCIONES TEMPORALIZACION

Coordinar las programaciones de las distintas areas.

Al inicio de curso establecer reuniones entre los docentes que
dejan grupos que pasan de ciclo con los nuevos tutores que les | TODO EL CURSO
acogen para recabar la informacién necesaria del grupo en general
y del alumnado en particular.

Unificar criterios respecto a las normas de funcionamiento de los
grupos, materiales necesarios para el alumnado...

Debatir, seleccionar y programar con el profesorado del nivel las

Plan de Accion Tutorial
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actividades complementarias y extraescolares que se van a realizar
a lo largo del curso.

Recabar informacién de los demds docentes sobre el alumnado,
ofreciendo al claustro toda la informacién oportuna del alumnado. | TODO EL CURSO

Informar a los docentes del nivel de las faltas de asistencia a clase
de un alumno-a o cuando se prevea que va a faltar a clase.

Canalizar las dudas o reclamaciones que presenten los padres del
alumnado en relacidn a cualquier area o docente.

Mantener una relacidon fluida, constante y cercana con los
miembros EOEP y promover reuniones de evaluacién ACNEEs de su
grupo para su seguimiento y promocion, junto al profesorado que
imparte clases a dicho alumnado y el/los profesores de apoyo.

Ser portavoz de opiniones, sugerencias e ideas del alumnado que
afectan a los demas profesores.

Posibilitar lineas de accién comun con el resto de los tutores.

Presidir y coordinar el proceso de evaluacién.

Revisar con el claustro de profesores el Plan de Accidon Tutorial y su

realizacion al finalizar el curso. TODO EL CURSO

Colaborar con los demas tutores/as para realizar actividades
puntuales que impliquen a varios niveles o etapas: fiesta de
Navidad, la Paz, etc.

Mantener reuniones puntales cuando surjan conflictos entre
alumnos/as profesores/as para analizar conjuntamente la situacidn
y buscar soluciones implicando a las familias cuando se vea
necesario.

Distribucion de grupos/clase de forma equilibrada: sexo, alumnado

ACNEE, alumnos ANCE, inmigrantes, minorias, etc. A FINALES DE CURSO

Reuniones de intercambio de informacidn con tutores,

especialistas, maestro de Pedagogia Terapéutica, maestro de

Ly . Ly . CUANDO SEA NECESARIO
Audicién y Lenguaje, maestro de Educacion Compensatoria y

Equipo de Orientacion.

ACCIONES DEL TUTOR CON LAS FAMILIAS.

En el primer y segundo trimestre se realizardn reuniones colectivas con padres y madres de
alumnos, por grupos, podrdn realizarse de forma presencial o a través de la plataforma Teams.

A lo largo del curso se llevaran a cabo reuniones individuales con los padres y madres, de
forma presencial o a través de la plataforma Teams, en el horario establecido de tutoria, para
abordar los aspectos individuales de cada alumno o llevar a cabo actuaciones conjuntas entre
el Colegio y la familia.

La iniciativa puede partir bien del tutor, o bien por demanda de los progenitores ante alguna
situacién que les preocupa. Si esta situacidn requiere una intervencion mas prolongada o
especifica, acudiran a estas reuniones el maestro de Pedagogia Terapéutica y/o el maestro de
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Audicidén y Lenguaje, otros especialistas, algin miembro del Equipo de Orientacién -Orientador
y/o Profesor Técnico de Servicios a la Comunidad- o aquel profesorado que se estime

oportuno en el momento.

ACCIONES

TEMPORALIZACION

Establecer las sesiones de tutoria con el conjunto de padres para
informar sobre cuestiones generales y dar a conocer las normas y
objetivos del curso.

Proporcionar claves de acceso del alumno a la plataforma Educacyl.

Ofrecer informacion acerca de las normas basicas de uso del correo
Educacyl corporativo y la plataforma Teams como medio de
comunicacion de las familias con el Centro y el profesorado.

Establecer relaciones adecuadas: conocimiento mutuo.

Conocer a los padres y el ambiente familias: estructura familiar,
relaciones con los hermanos si los tuviere...

Informar a los padres de la evolucién intelectual, afectiva y social
de su hijo en el Centro.

En caso de falta de asistencia del alumnado, recabar de los padres
los motivos por los que no ha acudido al colegio.

Obtener la colaboracion familiar en las tareas escolares, asi como
orientar a los padres en todo aquello que afecte a su hijo/a.

Colaboracién familiar para realizar salidas didacticas o contar con la
colaboracidn para desarrollar alguna charla sobre aspectos que se
consideren importantes.

Facilitar la cooperacién de los padres y madres de alumnado en las
actividades extraescolares y complementarias del Centro.

Informar y animar a los padres y madres para que participen en las
comisiones que funcionan en el Centro, bien directamente bien a
través de representantes.

Reuniones con las familias de un grupo de alumnos cuando existan
circunstancias que afecten a un grupo y no a toda la clase.

Informacién a las familias del rendimiento escolar de sus hijos
(Boletin familiar)

Sensibilizar a los padres sobre la responsabilidad que ellos tienen
en la educacion de sus hijos.

TODO EL CURSO

ACCIONES DEL TUTOR CON LA DIRECCION.

ACCIONES

TEMPORALIZACION

Informar de las ausencias injustificadas del alumnado.

Solicitar apoyos concretos para el alumnado que presente

TODO EL CURSO
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dificultades en algun area o en aspectos concretos de cada area.

Informar puntualmente al director ante la conducta disruptiva que
pudiera presentar algin alumno para proceder a la aplicacién de
las correcciones oportunas de acuerdo al plan de convivencia del
centro.

Informar detalladamente del aprovechamiento escolar por parte
del alumnado e indicar aquellos que no podran promocionar.

Pedir material didactico complementario para la imparticién de las
diversas dareas.

Dar aviso ante un desperfecto en las instalaciones y de los utiles
didacticos para su inmediato arreglo.

Informar sobre cualquier modificacion de la ficha personal de sus

alumnos (domicilio, teléfono, ...)

7. EVALUACION DEL PROCESO

Evaluar el proceso consiste en reflexionar sobre los resultados que obtengamos después de
poner en marcha las actividades de tutoria programadas. El grupo de maestros de la
etapa/ciclo podemos establecer criterios de consecucion de los objetivos, adecuacidn de las
actividades, participacion de los alumnos y las familias, etc. Asimismo, se puede recoger la
opinidn de los propios estudiantes.

Actividades:
v" Realizar boletines sencillos con criterios comunes.

v Registros, observacién diaria, anélisis de tareas, encuentros esporadicos y
formales con otros maestros para el seguimiento continuo del alumnado.

v Apoyo del Equipo Directivo ante decisiones del tutor sobre el modo de actuacion
con los progenitores.

v" Llevar un diario de la actividad en el aula.

v Analizar en las diferentes reuniones C.C.P., etapa/ciclo, Claustro, la marcha de
las tutorias.

v' Realizar las modificaciones oportunas para ajustar la labor tutorial a las
nuevas situaciones o demandas que se vayan planteando.
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8. DILIGENCIA FINAL DE DIFUSION Y APROBACION
Se extiende para hacer constar que el presente Plan de Accién Tutorial ha sido aprobado por:

e Claustro del colegio: 15 de septiembre de 2025
e Consejo escolar: 15 de septiembre de 2025

De todo lo cual, como directora, doy fe en Cabezdn, a 17 de septiembre de 2025

El/La Director/a




